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PLANO DE ATUALIZACAO DE ACERVO E DE CONTIGENCIA AOS ACESSOS DE
MATERIAIS ELETRONICOS E/OU VIRTUAIS.

1.) Objetivos:
A politica de desenvolvimento da colecado tem os seguintes objetivos:

» Permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo em todos os campos do
conhecimento;

» |dentificar os elementos adequados a formacéao da colecao;

» Determinar critérios para duplicacao de titulos;

» Estabelecer prioridades de aquisicao de material;

» Tracar diretrizes para o descarte de material.

O acesso e a seguranca da pesquisa pelo usuario em materiais eletrdnicos e/ou virtuais
consideram como objetivos:

* Permitir o acesso aos materiais eletrénicos e/ou virtuais através do proprio link
de autoria do material em seus sites origem;

» Assegurar um acesso secundario quando permitido. Esse sera criado pela
biblioteca em seu servidor através de link dos materiais que possuem permissao
de downloads, e ficam armazenados no servidor da prépria biblioteca Ministro
Olavo Bilac Pinto e ap6s registrados no Sistema de Gerenciamento de acervo —

Sophia.
1.1.) Formacao do Acervo

A Biblioteca, de acordo com seus recursos orcamentarios, devera adquirir diferentes
tipos de materiais, tais como: Livros, Obras de Referéncia, Periédicos, Mapas e

Multimeios. Estes materiais devem atender as seguintes finalidades:
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e Suprir os programas de ensino dos cursos de graduacdo, pos-graduacao e
mestrado da Instituic&o;

» Dar apoio aos programas de pesquisa e extensao;

» Atender o pessoal dos servicos administrativos no exercicio de suas atividades;

» Fornecer obras de informacéao geral em areas de assunto ndo cobertas pelos
programas de instrucéo, de pesquisa e de extensao;

» Coletar e recuperar materiais importantes que relatem a histéria e o
desenvolvimento do Inatel, incluindo publicacdes da propria Instituicao, bem
como materiais sobre 0 mesmo, publicados fora da Instituig&o.

1.2.) Critérios para selecao

Quando da formacdo do acervo, o material bibliografico e audiovisual deve ser

rigorosamente selecionado, observando os seguintes critérios:

* Adequagéo do material aos objetivos e nivel educacional da Institui¢ao;
» Autoridade do autor e/ou editor;

» Atualidade;

* Qualidade técnica;

» Escassez de material sobre o assunto na Biblioteca;

» Aparecimento do titulo em bibliografias e indices;

e Lingua acessivel;

* Numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material;

» Condicgdes fisicas do material.

» Valoracéao histérico do material para fins de pesquisa

1.3.) Fontes para selecao
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A funcao do servico de aquisicdo da Biblioteca é divulgar entre os docentes as
novidades editoriais. Serao utilizadas diversas fontes de informacao, dentre as
quais:

» Bibliografias gerais e especializadas;

» Catalogos, listas e propagandas diversas de editores e livreiros;

« QGuias de literatura gerais e especializadas;

» Listas de novas aquisi¢coes e boletins bibliogréaficos;

» Opiniao/sugestdes dos usuarios.
1.4.) Responsabilidade pela selecao

A Politica de Selecdo do Acervo é alimentada pela biblioteca e juntamente
professores Coordenadores dos Cursos de Graduacao do Inatel, e autorizados pelo
Pro Diretor de Graduacao do Inatel, e tem a atuacao regida por estas diretrizes, pelo
regimento do Inatel.

1.4.1.) Diretrizes dos coordenadores de graduacao

a) Apoiar a coordenagdo da Biblioteca para a manutencdo do planejamento
estratégico;

b) Acompanhar as atualizagdes dos acervos fisicos e eletrénicos, para que se
mantenham em quantidades satisfatoérias as necessidades institucionais;

c) Avaliar e decidir pelas aquisicdes que nao forem de rotina da Biblioteca;

d) Prestar consultorias a coordenacao da Biblioteca;

e) Solicitar reunidbes com a coordenacao da Biblioteca e outras pessoas, se
necessario, para tratar assuntos de interesse do 6rgéao;

f) Delegar autonomia a coordenacao da Biblioteca, para decidir pelas aquisicbes de
rotina;

g) Definir procedimentos para as aquisicbes sugeridas pelos membros da
comunidade do Inatel;
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h) Avaliar renovagdes das assinaturas de peridédicos nacionais e internacionais;

i) Avaliar a proposta bibliografica anual dos membros da comunidade interna e as

prioridades de cada é&rea, evitando que uma ou mais areas deixem de ser

contempladas;

j) Rever este documento num periodo bianual, mantendo-o atualizado.

1.4.2.) Selecao quantitativa

A Biblioteca executara a selecdo quantitativa baseada nos critérios abaixo
estabelecidos:

1.4.2.1.) Critérios para selecao quantitativa

Livro texto - Serdo adquiridos quantos livros o docente solicitar, de acordo com o

critério vagas de alunos.

Colecao de referéncia - Sera de competéncia dos Coordenadores dos Cursos de

Graduacao a selecao desses documentos.

Periddicas correntes impressos e eletronicos - Sera de competéncia dos

Coordenadores dos Cursos de Graduacdo a selecdo e indicacdao desses

documentos. A listagem dos titulos e sua utilizacado serdo analisados com o intuito

de realizar:

Cancelamento de titulos que ja ndo atendem as suas necessidades;

A inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do conteudo

programatico e/ou atualizacao;
Manutengao dos titulos ja adquiridos.

Inclusédo aos planos de ensino dos cursos.
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Multimeios, audiovisuais e arquivos digitais - Serd de competéncia dos
Coordenadores dos Cursos de Graduacdo a selecdo desses documentos para

inclusdo no sistema de acervo.

2.) Prioridade de aquisicao

Devido a grande quantidade de documentos produzidos nas diversas areas do
conhecimento, tornar-se impossivel para qualquer biblioteca universitaria adquirir
todo o material bibliografico disponivel no mercado editorial. Sendo assim, a
Biblioteca do Inatel estabeleceu as seguintes prioridades para aquisicao de material
bibliografico:

» Bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia para os
cursos de graduacao, pos-graduacdao e mestrado em fase de autorizacao e
reconhecimento, implantacao, credenciamento ou recredenciamento;

» Periddicos de referéncia (Base de Dados, Bibliografias, etc.) ;

» Assinaturas de periédicos, cujos titulos ja fazem parte da lista basica,
conforme indicacdo dos docentes;

» Documentos para desenvolvimento de pesquisa desde que vinculada a
Instituicao.

Os casos nao previstos serdo submetidos a apreciacdo dos Coordenadores da

Graduacao.
3.) Desbastamento de material bibliografico e especial

Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo, titulos e/ou
exemplares, partes de colegcdes, quer para remanejamento ou para descarte. Deve

ser um processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da colecdo. O
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desbastamento da colecao sé devera ser feito de acordo com as necessidades da
Biblioteca.
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3.1.) Descarte

Processo mediante o qual o material bibliografico, apds ser avaliado, é retirado da
colecao ativa, possibilitando a economia de espago.

3.1.1.) Critérios para descarte de livros

* Inadequacao: documentos cujos conteldos nao interessam a Instituicao,
incorporados ao acervo anteriormente, sem uma selecao prévia e/ou escritas
em linguas pouco acessiveis.

» Desatualizacao: este critério se aplica principalmente aos documentos cujos
contelidos ja foram superados por novas edi¢coes. Entretanto, para aplicagao
deste critério, deve-se levar em consideracdo, principalmente, a area de
conhecimento a que se refere a obra.

» Condicoes Fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apdés
rigorosa andlise do conteudo e relevancia do documento, se for considerado
de valor e ndo disponivel no mercado para substituicdo, devera ser
recuperado. Quando houver possibilidade de substituicdo e o seu custo for
inferior ao da recuperacao, sera feita a aquisicao e o documento descartado.

» Duplicatas: numero excessivo de cépias de um mesmo titulo em relacéo a

demanda.
3.1.2.) Critérios para descarte de periédicos

» Colecbes nao correntes e que nao apresentem demanda;

» Periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;
» Periddicos recebidos em duplicata;

» Colecoes de periddicos de carater nao cientifico;

» Condigdes fisicas inadequadas.
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4.) Reposicao de documentos

Os documentos desaparecidos ndao serao repostos automaticamente. A reposicao
devera ser baseada na demanda, importancia e valor do titulo. Em casos de duvida,
a reposicao sera submetida a apreciacao dos Coordenadores de Graduacao.

5.) Avaliacao da colecao

A avaliacado sistematica da colecdo deve ser entendida como o processo utilizado
para se determinar a importancia e a adequacéao da colecao em fungcao dos objetivos
da Instituicao, possibilitando tracar diretriz quanto a aquisicao, a acessibilidade e ao
descarte. A Biblioteca devera proceder a avaliagdo do seu acervo quando
necessario, sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos
resultados serdo comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos da
avaliacéo da colecéo.

Serao utilizados os seguintes critérios:

5.1.) Estatisticas de utilizacao do material bibliografico e especial

A analise das estatisticas de uso do material permitird a determinagéao dos titulos

que requerem multiplas cépias e daquela cuja duplicacao é desnecessaria.
5.2.) Sugestoes dos usuarios

A sugestdao do usuario € um parametro seguro para se avaliar as colecoes e,
consequentemente, através da mesma poder-se-a:

» Verificar se a colecao satisfaz aos usuarios;

» Determinar os tipos e niveis de necessidade em relacao as colecoes;

» Verificar as mudancas de interesse por parte dos usuarios.
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6.) Censura

Serdo resguardados os direitos dos usuarios dos usuarios da Biblioteca de
escolherem livremente suas leituras, de acordo com seus interesses e necessidades
de informacdo, ndo permitindo desta forma que a selecdo sofra qualquer tipo de

censura.
7.) Revisao da politica de selecao

A cada 02 (dois) anos, a politica de desenvolvimento de cole¢cées devera ser
revisada pelos Coordenadores dos Cursos de Graduacdo e aprovada pela Pro
Diretoria de Graduacao com a finalidade de garantir a sua adequacao.

8.) Plano de contingéncia ao acesso de materiais eletronicos e ou virtuais

Para disponibilidade de acesso para o usuario da Biblioteca Ministro Olavo Bilac
Pinto foi criado um servidor (Biblioteca-SRV) para armazenamento de materiais
digitalizados e ou disponibilizados pelos sites de sua autoria em formato PDF,
quando ha permissdao de downloads, sendo eles de acesso livre, licenciados e/ou
conveniados (Portal CAPES) e ou pagos (ABNT):

e Livros

* Periddicos,

» Normas Técnicas

» Apostilas de Professores
Esses materiais devem possuir autorizacdo de downloads indicados nos sites de sua
autoria.
Relata-se que é concedido um contrato de convénio com portal de periédicos da
CAPES, as normas técnicas da ABNT sao adquiridas em formato eletrénico (PDF)
por meio de aquisicbes de compras com Nota Fiscal e com identificacdo de

licenciamento a Fundacgado Instituto Nacional de Telecomunicacbes, onde o0s
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usuarios tém o acesso através de sua senha de rede dentro do Sistema de
Gerenciamento de Acervo — Sophia.

Esse plano foi indicado para em uma eventualidade ou indisponibilidade do site de
autoria dos itens virtuais e ou eletrénicos e assim o usuario da Biblioteca tera o
acesso também pelo link secundario indicado no sistema de gerenciamento de

acervos - Sophia.

PEA- 05-10-2020

Aprovado pelo Conselho Diretor do Inatel em 28/09/2018.
Alteracao aprovada pelo Conselho Diretor do Inatel em 26/10/2020.
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