PROCEDIMENTO PARA SOLICITAGAO DE AJUDA DE CUSTO — TRANSPORTE

O Inatel disponibilizara ajuda de custo para o transporte dos alunos e professores das
instituicdes de ensino participantes dos eventos promovidos pelo setor start_Inatel,
observando as orientacdes descritas abaixo:

1. O valor para ajuda de custo com o transporte sera calculado de acordo com a
equacao:

RS$3,00* (quilometragem total) * (nimero de alunos efetivamente presentes
no campus do Inatel) *0,03, limitado a RS 1.000,00 (hum mil reais).

2. O valor para reembolso sera calculado e informado a instituicao de ensino com
base na quantidade de alunos visitantes efetivamente presentes no campus,
comprovada por meio do credenciamento realizado no evento.

3. Devera ser entregue para a organiza¢do do evento um documento
comprobatdrio para o reembolso do valor de ajuda de custo (recibo ou nota
fiscal).

4. Ovalor serd informado a instituicao de ensino na semana seguinte apds a
realizacdo do evento. Informacdes quanto a entrega do documento, seguem na
proxima pagina.

5. O depdsito do valor sera realizado em até 10 dias Uteis apds a entrega do
documento comprobatério.



1.

2.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

RECIBO

A instituicdo de ensino deverd emitir um recibo original e impresso com
timbre de identificagdo da instituicao ou mantenedora, referente ao valor do
reembolso que sera informado pela organizagao do evento. O documento
deverad ser assinado pelo responsavel da instituicdo. (0 modelo esta no anexo
- “Recibo”);

N3o serd permitido o depdsito em conta de terceiros. Para a transacdo, sera
considerada somente a conta PJ da instituicdo de ensino ou instituicao
mantenedora;

O documento devera ser enviado por correio para o endereco: Av. Jodo de
Camargo, 510 - Centro - 37536-001, aos cuidados de Ana Carolina dos
Santos ou Michele de Fatima Souza.

NOTA FISCAL

A instituicdo de ensino podera optar por contratar uma empresa de
transporte, a qual devera emitir uma Nota Fiscal em nome do Inatel (dados
para emissdo da NF estdo no anexo - “Ficha Cadastral”);

A nota fiscal deverd ser emitida com o valor exato informado pela
organizacao do evento;

O Inatel fard o pagamento diretamente a empresa de transporte (no prazo
de 10 dias uteis apds a entrega da nota fiscal), via depdsito em conta PJ.
Informar na Nota Fiscal o nome da empresa, CNPJ e dados bancarios para
pagamento;

O documento devera ser enviado para o enderego de e-mail: start@inatel.br




MODELO - RECIBO

Timbre da Instituicao de Ensino
O timbre deve conter informages como:

- NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO
- ENDERECO E TELEFONE
- CNPJ (ndo esquecer essa informagdo!)

RECIBO

Recebemos da Fundacao Instituto Nacional de Telecomunicacoes, a
importancia de R$(valor por extenso), referente a ajuda de custo para
transporte dos alunos de nossa instituicdo ao evento: Visita ao Campus do Inatel

na data: informe a data como no exemplo — dia/més/ano.

Banco: Nome do banco

Agéncia: Numero da agéncia

Conta corrente: Numero da conta da INSTITUICAO DE ENSINO
CNPJ: nimero da INSTITUICAO DE ENSINO

Por ser verdade, firmo o presente recibo;

Cidade, de de (ano).
Assinatuwrar CARIMBO DO
DIRETOR OU
Nome completo RESPONSAVEL
DIRETOR ou Responsavel



FICHA CADASTRAL — EMISSAO DE NOTA FISCAL

Finatel

Fundacao Instituto Nacional de Telecomunicag¢oes

FICHA PARA ABERTURA DE CADASTRO

Razdo Social: FUNDA(}ED INSTITUTO NACIONAL DE TELECOMUNICA{;E)ES
CNPJ: 24.492.886/0001-04 Inscricao Estadual: ISENTA

Inscricdo Municipal: 593 Sitio: www.inatel.br

Endereco: Av. Jodo de Camargo 510, Centro
CEP 37.536-001 — Santa Rita do Sapucai - MG

Atividade: Ensino Superior
Mantenedora do Instituto Nacional de Telecomunicacdes — Inatel

Representante legal: Prof. Marcelo de Oliveira Marques
Cargo: Presidente
CPF: 622.581.176-15

TELEFONES UTEIS:

Geral  : (35)3471-9200

Compras : (35)3471-9321/(35) 3471-9285 / (35) 9 9809-0115 /(35) 9 9972-0433
Juridico  : (35) 3471-9359

E-mail para envio de nota fiscal/boletos: compras@inatel.br

Modalidade de Compra: Uso e Consumo

Atenc8o: Os boletos emitidos em nome da Fundacdo Instituto Nacional de Telecomunicagdes, ndo
poderdo ser emitidos em nome de Factoring.

REFERENCIAS COMERCIAIS:

Keysight Technologies Brasil: (11) 4209-9829
Sanvel Moveis Ltda: (35) 3422-0006

Action Agenciamento de Cargas: (35) 31 2125-5196

REFERENCIAS BANCARIAS:
Banco do Brasil S/A — Agéncia: 0872-9 — (35) 4003-3001
Caixa Economica Federal — Agéncia: 0941-5 — (35) 3471-1552




